2008—2009 MOKSLO METU DOKUMENTACIJOS PLANAS

2008- - Nr.VL-__ (20.1)

Byly saugojimo terminai nurodyti vadovaujantis Bendryju dokumenty saugojimo terminy
rodykle, patvirtinta Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1997 m.
rugpjicio 15 d. jsakymu Nr. 38 ,,Dél bendryjy dokumenty saugojimo terminy” (Zin., 1997, Nr. 78-
2006; Zin., 1998, Nr. 25-665; Zin., 2001, Nr. 7-218; Zin., 2001, Nr. 63-2313; Zin., 2001, Nr. 94-
3336; Zin., 2001, Nr. 99-3577; Zin., 2006, Nr. 3-86) (toliau — R), Aukstesniyjy mokykly pavyzdine
bylu nomenklatiira, patvirtinta Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 1999 m. spalio
13 d. isakymu Nr. 1098 (Zin., 1999, Nr. 88-2613) (toliau — N), Lietuvos Respublikos Viesyju
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Natalija Sedziuviené

pirkimy jstatymo pakeitimo jstatymu (Zin., 2006, Nr. 4-102) (toliau — V).
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1. VEIKLOS ORGANIZAVIMAS
1.1. | Lietuvos Respublikos Kol reikia' | N., p. 01-01 | Kolegijos " Kolegijos
Svietimo ir mokslo ministro administratorius | veiklos
isakymai, nutarimai klausimais
(kopijos) saugoti nuolat
1.2. | Lietuvos Respublikos Kol reikia' | R., p. 1 Laikinasis "Kolegijos
istatymai, Seimo nutarimai, direktorius veiklos
Vyriausybés nutarimai ir klaus‘?lals at
potvarkiai (kopijos) saugoti nuota
1.4. | Kolegijos statutas Nuolat R.,p.3 Laikinasis
(patvirtintas) direktorius
1.5. | Kolegijos direktoriaus Nuolat R., p. 10 Kanceliarijos
isakymai veiklos R., p. 60 vedgjas
organizavimo klausimais,
jais tvirtinami dokumentai
ir jsakymy registras V
1.6. | Kolegijos direktoriaus 50 m. N., p. 01-10 | Kanceliarijos
isakymai studenty vedejas
klausimais ir jy registras S
1.7. | Direktorato posédziy Nuolat R., p. 14a Kanceliarijos
protokolai ir jy registras DP vedéjas
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1.8. | Sutartys su socialiniais Nuolat R., p. 33 Kolegijos
partneriais administratorius
bendradarbiavimo
klausimais ir jy registras SP
1.9. | Sutartys su istaigomis, 10m'. R., p. 125 Kolegijos 'Po sutarties
organizacijomis ir ju administratorius | ivykdymo
registras SO
1.11. | Kolegijos fakultety, 5m.' R., p. 19 Kokybés 'Jei néra
katedry, akademiniy valdymo skyrius | kolegijos metu
padaliniu, centry 2008- I;tr;’sgl::ﬁq; ggﬁg’
2009 mokslo mety veiklos nuolat
planai ir ataskaitos
1.13. | Kolegijos metrastis Nuolat R., p. 38 Laikinasis
direktorius
1.15. | Vidaus audito planavimo ir | Nuolat R., p. 95 Vidaus audito Audito
atskaitomybés dokumentai tarnybos ataskaitos,
ir ju registras VA vadovas Ii)giza}gggs’
jvertinimai,
tikrinimo aktai ir
kt.
1.16. | Susirasin¢jimo su Lietuvos | Nuolat R., p. 37 Kolegijos
Respublikos Svietimo ir administratorius
mokslo ministerija veiklos
klausimais dokumentai
1.17. | Susirasin¢jimo su Nuolat R., p. 37 Kolegijos
lvairiomis {staigomis ir administratorius
organizacijomis
dokumentai
1.18. | Kolegijos veiklos tikrinimy | Nuolat R., p. 40 Laikinasis
aktai, pazymos direktorius
1.20. | Kolegijos 2008 mety Nuolat R., p.2la Laikinasis
veiklos ataskaita direktorius
1.21. | Kolegijos 2008 mety Nuolat N., p. 03-36 | Studiju Formos SV-01,
statistinés ataskaitos apskaitos SV-02
skyrius
1.22. | Kokybeés valdymo skyriaus | 5 m.' R.,p. 19 Kokybés 'Jei néra
2008-2009 mokslo mety valdymo skyrius | kolegijos metu
veiklos planai ir ataskaitos programy, plany,
ataskaity saugoti
nuolat
1.23. | Pedagogu posédziuy Nuolat R., p. 14a Kanceliarijos
protokolai ir jy registras PP vedéjas
1.25. | Darbo tarybos posédziy Nuolat R., p. 14a Darbo tarybos
protokolai ir jy registras pirmininkas
DT
1.26. | Audito darbo dokumentai 10 m. R., p. 95 Vidaus audito
tarnybos
vadovas
1.27. | SusiraSinéjimo projektinés | 10 m. R., p. 33 Kolegijos Kvietimai,
veiklos klausimais administratorius | paraiskos, rastai,

dokumentai

ataskaitos ir kt.
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2. AKADEMINIS MOBILUMAS IR PROJEKTU VALDYMAS, LEIDYBA
2.1. | Bendradarbiavimo su 10 m. R., p.33 Akademinio Mainy sutartys,
uzsienio auk$tosiomis mobilumo ir kvietimai ir kt.
mokyklomis ir kitomis projekty
suinteresuotomis grupémis valdymo skyrius
dokumentai ir jy registras
T
2.2. | Vykdomuy projekty 10 m." R., p. 33 Projekty vadovai | 'Po projekty
dokumentai igyvendinimo
2.3. | Akademinio mobilumo ir 5m. R.,p. 19 Akademinio 'Jei néra kolegijos
projekty valdymo skyriaus mobilumo ir mety programuy,
2008-2009 mokslo mety projekty | planu ataskaity
veiklos planai ir ataskaitos valdymo skyrius | SAUEOH IO
2.5. | Mokymo ir metodiniy 5m. R.,p19 Leidybos centras | 'Jei néra kolegijos
priemoniy metinis leidybos mety programy,
planas plany, gtaskaltq
saugoti nuolat
2.6. | Kolegijos leidybos S5m. R.,p. 16b | Leidybos centras
komisijos posédziy
protokolai ir jy registras LP
2.7. | Pazyméjimy apie 3m. Leidybos centras
dalyvavima kvalifikacijos
tobulinimo kursuose,
seminaruose, mokslinése
konferencijose registras
KZ
2.8. | Prasymai d¢l iraSymo 1 Kol reikia Mokslo
metinj leidybos plang bei taikomosios
straipsniy jtraukimo i veiklos skyrius
Kolegijos moksliniy
straipsniy rinkini ir ju
registras LC
2.9. | Leidiniy recenzijos ir ju Kol reikia Mokslo
registras LCR taikomosios
veiklos skyrius
2.10. | ISleisty leidiniy registras Kol reikia Leidybos centras
2.12. | Leidybos centro 2008- 5m. R.,p. 19 | Leidybos centras | 'Jei néra kolegijos
2009 mokslo mety veiklos mety programuy,
planai ir ataskaitos plany, ataskaity
saugoti nuolat
3. SAVIVALDA
3.1. | Steigiamosios tarybos Nuolat R., p. 14a Steigiamoji
posédziy protokolai ir ju taryba
registras STP
3.2. | Akademings tarybos Nuolat R., p. l4a Akademiné
posédziy protokolai ir ju taryba
registras ATP
3.3. | Kolegijos studenty Nuolat R., p. 14a Studenty
atstovybés poseédziy atstovybé
protokolai ir jy registras
SAP
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3.4. | Studenty atstovybés 2008- | 5m. R.,p. 19 Studenty 'Jei néra kolegijos
2009 mokslo mety veiklos atstovyb¢ mety programu,
planai ir ataskaitos plany, ataskaity
saugoti nuolat
3.5. | Studenty atstovybes 3m. R., p. 60d Studenty
siunciamy dokumenty atstovybé
registras SS
3.6. | Studenty atstovybés gauty | 3 m. R., p. 60d Studenty
dokumenty registras SG atstovybé
3.7. | Akademinés tarybos 2008- | 5 m.' R.,p. 19 Akademiné 'Jei néra kolegijos
2009 mokslo mety veiklos taryba mety programy,
planai ir ataskaitos plany, ataskaity
saugoti nuolat
3.8. | Studenty atstovybés 3m. Studenty
susiraSinéjimo su kitomis atstovybe
istaigomis studenty veiklos
klausimais dokumentai
4. AKADEMINES VEIKLOS ORGANIZAVIMAS
4.1. | Kolegijos studijuy Nuolat N., p. 03-05 | Direktoriaus
programos (patvirtintos) pavaduotojas
akademinei
veiklai
4.2. | Studenty priémimo Sm. N., p. 03-02 | Direktoriaus
komisijos posédziy pavaduotojas
protokolai ir ju registras akademinei
PK veiklai
4.5. | Diplomy ir kvalifikacijos 50 m. N., p. 03-30 | Studiju
pazyméjimy apskaitos apskaitos
knyga skyrius
4.6. | Studijy moduliy Kol reikia Kokybés Skaitmeninéje
atestavimo korteliy valdymo laikmenoje
registras M skyrius
4.7. | Studenty motyvacijos, Nuolat R., p.21a Karjeros centras
adaptacijos ir kt. tyrimy
ataskaitos
4.8. | Studijy apskaitos skyriaus | 5 m.' R.,p. 19 Studiju 'Jei néra kolegijos
2008-2009 mokslo mety apskaitos mety programuy,
veiklos planai ir ataskaitos skyrius plany, ataskaity
saugoti nuolat
4.10. | Karjeros centro 2008-2009 | 5 m.' R.,p. 19 Karjeros 'Jei néra kolegijos
mokslo mety veiklos centras mety programuy,
planai ir ataskaitos plany, ataskaity
saugoti nuolat
4.11. | Sveikatos fakulteto 3m.! N, p. 03-12 | Karjeros 'Po sutarties
studenty praktinio centras ivykdymo
mokymo sutartys saugomos studenty
asmens bylose
4.12. | Sveikatos fakulteto 3m. N., p. 03-12 | Karjeros 'Po sutarties
studenty praktinio centras tvykdymo
mokymo sutar¢iy registras
PM
4.13. | Verslo ir technologiju 3m. N., p. 03-12 | Karjeros 'Po sutarties
fakulteto studenty centras ivykdymo

praktinio mokymo sutartys

saugomos studenty
asmens bylose
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4.14. | Verslo ir technologiju 3m.' N., p. 03-12 | Karjeros fPo sutarties
fakulteto studenty centras ivykdymo
praktinio mokymo sutarciy
registras PM1
4.15. | Kolegijos stipendiju S5m. R., p. 16b Studiju
skyrimo komisijos apskaitos
posédziy protokolai ir jy skyrius
registras ST
4.16. | Valstybés paskoly skyrimo | Kol reikia Studiju Saragai, ataskaitos
dokumentai apskaitos ir kt.
skyrius
4.17. | Mokslo taikomosios Kol reikia Mokslo Mokslo taikomujy
veiklos organizavimo taikomosios tyrimy uzsakymy
dokumentai ir jy registras veiklos skyrius ls(utartys’ kvietimai {
onferencijas,
MT konferencijy
dalyviy anketos ir
kt.
4.18. | Mokslo taikomosios 5m. R., p. 19 Mokslo 'Jei néra kolegijos
veiklos skyriaus 2008- taikomosios mety programy,
2009 mokslo mety veiklos veiklos skyrius | Planu, ataskaity
.. . saugoti nuolat
planai ir ataskaitos
4.19. | Aukstojo mokslo diplomy | 10 m. Studiju Perdavimo-
ir juy priedéliy (priedu) apskaitos priémimo aktai,
apskaitos dokumentai ir ju skyrius sugadinty blanky
. nurasymo 1r
registras D sunaikinimo aktai,
nepanaudoty
blanky likucio
nustatymo aktai,
blanky
panaudojimo
ataskaitos
4.20. | Profesinio mokymo ir 10 m. Studiju Sugadin.tq, .
aukstesniyjy studijy apskaitos netekusiy galios ar
apskaitos dokumentai ir juy skyrius lererﬁism(’n%
. anky nurasSymo,
registras B perdavimo-
priémimo aktai,
ataskaitos
4.21. | Finansinés pagalbos Nuolat R., p. 14a Studiju
nejgaliesiems skyrimo apskaitos
komisijos posédziy skyrius
protokolai ir jy registras
FP
4.22. | Finansinés pagalbos Kol reikia Studiju Pragymai,
nejgaliesiems skyrimo apskaitos neigaliyjy
dokumentai skyrius pazymejimy
kopijos
4.23. | Kolegijos studenty Nuolat R., p. 20 Studiju
kontingento judéjimo apskaitos
Zinios skyrius
4.24. | Pazymos apie profesinio Kol reikia Studiju
bakalauro kvalifikacijos apskaitos
pripazinima ir jy registras skyrius

BP
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5. STUDIJU ORGANIZAVIMAS VERSLO IR TECHNOLOGIJU FAKULTETE

5.1.

Dekano jsakymai studenty
klausimais ir jy registras
VTI1

10 m.

Dekanatas

5.2.

Dekano {sakymai veiklos
organizavimo klausimais ir
ju registras D]1

Kol reikia

Dekanatas

5.3.

Dekanato posédziy
protokolai ir ju registras
VT2

5 m.

R., p. 16b

Dekanatas

54.

Fakulteto tarybos posédziy
protokolai ir jy registras
VT4

5m.

R., p. 16b

Prodekanas

5.5.

Socialiniy moksly srities
studijy programy komiteto
posédziy protokolai ir ju
registras VT3

5 m.

R., p. 16b

Prodekanas

5.6.

Technologijos moksly
srities studijy programy
komiteto posédziy
protokolai ir jy registras
VT3T

R., p. 16b

Prodekanas

5.8.

Studiju moduliy
atestavimo kortelés

Kol reikia

Prodekanai

5.9.

Aukstosios mokyklos ir
studento, sutinkanc¢io
mokéti visa studijy kaina,
sutartys

3m.!

N., p. 03-12

Dekanatas

"'Po sutarties
ivykdymo
saugomos asmens
bylose

5.10.

Fakulteto pajamy ir i$laidy
samatos

10 m.

R.,p. 78

Dekanas

5.11.

Fakulteto 2008-2009
mokslo mety veiklos
planai ir ataskaitos

5 m.

R.,p. 19

Dekanas

'Jei néra kolegijos
mety programuy,
plany, ataskaity
saugoti nuolat

5.12.

Stipendijy ir pasalpy
skyrimo dokumentai

10 m.

Dekanatas

5.13.

Individualiyjy studiju
(eksternu) atsiskaitymy
dienynai

75 m.

Dekanatas

Saugomi studenty
asmens bylose

5.14.

Bendrosios zinos apie
dieniniy studijy studentus

5 m.

Dekanatas

5.15.

Bendrosios Zinios apie
vakariniy ir neakivaizdiniy
studijy studentus

5 m.

Dekanatas

5.16.

Dieniniy studijuy studenty
sarasai pagal studiju
programas, kursus,
pogrupius

Kol reikia

Dekanatas
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5.17.

Vakariniy ir
neakivaizdiniy studiju
studenty sarasai pagal
studijy programas, kursus,
pogrupius

Kol reikia

Dekanatas

5.18.

Egzaminy ir iskaity
ziniarasciai (dieninés
studijos)

5 m.

.03-20

Dekanatas

5.19.

Egzaminy ir iskaity
ZiniaraS¢iai (vakarings ir
neakivaizdinés studijos)

5m.

.03-20

Dekanatas

5.20.

Studiju rezultaty
suvestinés (dieninés
studijos)

75 m.

.03-15

Dekanatas

5.21.

Studijy rezultaty
suvestinés (vakarinés ir
neakivaizdinés studijos)

75 m.

.03-15

Dekanatas

5.22.

Studijy ir egzaminy sesiju
tvarkarasciai (dieninés
studijos)

1 m.

.03-14

Dekanatas

5.23.

Studijy ir egzaminy sesiju
tvarkaras$ciai (vakarinés ir
neakivaizdinés studijos)

1 m.

.03-14

Dekanatas

5.24.

Studenty pasiekimy
vertinimo lapai (dieninés
studijos)

75 m.

.01-13

Dekanatas

Saugomi studenty
asmens bylose

5.25.

Studenty pasiekimy
vertinimo lapai (vakarinés
ir neakivaizdinés studijos)

75 m.

.01-13

Dekanatas

Saugomi studenty
asmens bylose

5.26.

Studenty asmens bylos
(dieningés studijos)

75 m.

.03-11

Dekanatas

5.27.

Studenty asmens bylos
(vakarinés ir
neakivaizdinés studijos)

75 m.

.03-11

Dekanatas

5.28.

Studijy paZyméjimai,
akademinés pazymos ir ju
registras VT8

50 m.!

.03-27

Dekanatas

'Kopijos saugomos
asmens bylose

5.33.

Dekanato laikino
saugojimo byly sarasai

10 m.

Dekanatas

5.35.

Egzaminy ir iskaity
ziniaras$ciy registras
(dienings studijos) VTS5

5 m.

Dekanatas

5.36.

Egzaminy ir iskaity
ZiniaraSCiy registras
(vakarinés ir
neakivaizdinés studijos)
VTSN

5 m.

Dekanatas
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5.37. Studenty pasiekimq 75 m. N., p. 01-13 Dekanatas
tvertinimo lapy registras
(dieninés studijos) PL1

5.38. | Studenty pasiekimy 75 m. N., p. 01-13 | Dekanatas
tvertinimo lapy registras
(vakarinés ir
neakivaizdinés studijos)
PLIN

5.39. | Pazymy apie studenty Kol reikia Dekanatas Skaitmeninéje
mokymasi registras VT6 laikmenoje

5.41. | Studenty kvietimy i sesijas | 1 m.! N., p. 03-22 | Dekanatas ‘PQ kolegijos
registras VT10 baigimo

5.44. | Aukstosios mokyklos ir 3m.! N., p. 03-12 | Dekanatas ' Po sutarties
studento, sutinkanc¢io ivykdymo
mokéti visa studijy kaina,
sutarciy registras VT13

5.45. | Studenty medicininiy 3m. Dekanatas ISI?IE(litmen.inéje
pazymy apie negt‘vyklmq 1 I?;i;nnelg?&
ugdymo institucija

. Saugomos asmens

registras VT14 bylose

5.46. | Fakulteto 2008-2009 5m. R., p.21a Dekanas ! Jei néra kolegijos
mokslo mety savianalizés mety ataskaitos,
ataskaita saugoti nuolat

5.47. | Fakulteto stipendiju S5m. R., p. 16b Dekanatas
skyrimo komisijos
posédziy protokolai ir ju
registras ST1

5.48. | Laisvai pasirenkamy Kol reikia Dekanatas Pragymai,
dalyky ir specializacijy moduliy, studenty
pasirinkimo dokumentai Sarasal

5.49. | SusiraSinéjimo su 1 m. Svetingumo
ivairiomis jstaigomis ir paslaugy centras
organizacijomis jaunimo
nakvynés namy veiklos
klausimais dokumentai

5.50. | Jaunimo nakvynés namy 3m. R.,p.60d | Svetingumo Skaitmeninéje
siun¢iamy dokumenty paslaugy centras | laikmenoje
registras JN1

5.51. | Jaunimo nakvynés namy 3m. R.,p.60d | Svetingumo Skaitmeninéje
gauty dokumenty registras paslaugy centras | laikmenoje
IN2

5.52. | Svetingumo paslaugu 5m. R.,p. 19 Svetingumo ! Jei néra kolegijos
centro 2008-2009 mokslo paslaugy centras | mety programy,
mety veiklos planai ir plany, ataskaity
ataskaitos saugoti nuolat

5.53. | Jaunimo nakvynés namy 1 m. Svetingumo Po sutarties
klienty aptarnavimo paslaugy ivykdymo
sutartys ir ju registras JN3 centras
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5.54. | Verslo ir technologiju Nuolat R., p. 14a Dekanatas
fakulteto valstybés paskoly
skyrimo komisijos
posédziy protokolai ir ju
registras VP1
5.55. | Verslo ir technologiju Nuolat R, p.33 Dekanatas
fakulteto sutartys su
socialiniais partneriais
bendradarbiavimo
klausimais ir juy registras
SP1
5.56. | Studiju sutarciy registras 3m. N., p. 03-12 | Dekanatas Skaitmeninéje
laikmenoje.
Po sutarties
pasiraSymo sutartys
saugomos studenty
asmens bylose
. STUDIJU ORGANIZAVIMAS ADMINISTRAVIMO STUDIJU KATEDROJE
6.1. | Administravimo studijy 5m. R., p. 16b Katedra
katedros posédziy
protokolai ir ju registras
VTI15
6.2. | Naujy studijy programy 3m. Katedra Anketos, tyrimy
poreikio tyrimy ataskaitos ir kt.
dokumentai
6.4. | Baigiamyjy egzaminy 75 m. N., p. 03-03 | Katedra Kvalifikavimo
dokumentai ir jy registras komisijos posédziy
VT16 prot(.)kolal.,.
kvalifikacijos
suteikimo
protokolai,
kvalifikavimo
komisijos
pirmininko
ataskaitos,
galutinio vertinimo
ziniarascial
6.5. | Baigiamyjy egzaminy Kol reikia Katedra Egzaminy
organizavimo dokumentai uzduotys,
klausimy, temy
sgrasail
6.6. | Absolventy jsidarbinimo 3 m. Katedra
analizés dokumentai
6.7. | Studenty (kursiniy, 1 m. Déstytojai 'Labai gerai
kontroliniy, egzaminy ir parengti darbai gali
kt. atsiskaitymy) darbai E“Fl naudojami
9 aip vaizdinés
rastu mokymo
priemones
6.9. | Administravimo studijy S5m. R.,p. 19 Katedra

katedros 2008-2009
mokslo mety veiklos
planai ir ataskaitos
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6.10. | Mokslo taikomosios Kol reikia Katedra
veiklos vykdymo
dokumentai
6.11. | Studenty siuntimai { 3m. Katedra "Po Kolegijos
praktika ir jy registras baigimo
VT17
6.12. | Studenty baigiamuyjy 1 m. Katedra Paragyti testai,
egzaminy darbai atliktos praktinés
uzduotys, irasai
skaitmeninése
laikmenose
(diskeliai, CD)
6.13. | Katedros déstytoju S5m. Katedra
praktiniy stazuociy
programos ir ataskaitos
6.14. | Studijy programy dalyky | Kol reikia Katedra
(moduliy) savianalizés
6.15. | Studijy programy Kol reikia Katedra
savianalizés
6.16. | Déstytoju mokslinés- Kol reikia Katedra
metodinés veiklos
ataskaitos
7. STUDIJU ORGANIZAVIMAS APLINKOS IR STATYBOS INZINERIJOS STUDIJU
KATEDROJE
7.1. | Aplinkos ir statybos 5 m. R.,p. 16b Katedra
inzinerijos studijy katedros
posédziy protokolai ir ju
registras VT18
7.2. | Nauju studijy programy 3m. Katedra Anketos, tyrimy
poreikio tyrimy ataskaitos ir kt.
dokumentai
7.4. | Baigiamyju projekty 75 m. N., p. 03-03 | Katedra Kvalifikavimo
gynimo dokumentai ir ju k?;léilg)(l)asiposédilq
registras VT19 ivaliﬁkaci’jos
suteikimo
protokolai,
kvalifikavimo
komisijos pirmi-
ninko ataskaitos,
galutinio vertinimo
ziniarascial
7.5. | Baigiamyjy projekty Kol reikia Katedra Temy sarasai
gynimo organizavimo
dokumentai
7.6. | Absolventy jsidarbinimo 3m. Katedra
analizés dokumentai
7.7. | Studenty (kursiniy, 1 m.' Déstytojai 'Labai gerai
kontroliniy, egzaminy ir kt. parengti darbai gali
Lol PR biiti naudojami kaip
atsiskaitymy) darbai raStu vaizdinés mokymo
priemonés
7.8. | Studenty baigiamieji 5m. Fakulteto
projektai archyvas
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7.9.

Aplinkos ir statybos
inzinerijos studiju katedros
2008-2009 mokslo mety
veiklos planai ir ataskaitos

Sm. R.,p. 19

Katedra

7.10.

Mokslo taikomosios
veiklos vykdymo
dokumentai

Kol reikia

Katedra

7.11.

Studenty siuntimai |
praktika ir ju registras
VT20

3m.!

Katedra

"'Po Kolegijos
baigimo

7.12.

Katedros déstytoju
praktiniy stazuoc¢iy
programos ir ataskaitos

Katedra

7.13.

Studijy programy dalykuy
(moduliy) savianalizés

Kol reikia

Katedra

7.14.

Studijy programy
savianalizés

Kol reikia

Katedra

7.15.

Déstytoju mokslinés-
metodinés veiklos
ataskaitos

Kol reikia

Katedra

8. STUDIJU ORGANIZAVIMAS FINANSU IR BUHALTERINES APSKAITOS STUDILJU

KATEDROJE
8.1. | Finansy ir buhalterinés 5m. R., p. 16b | Katedra
apskaitos studijy katedros
posédziy protokolai ir ju
registras VT21
8.2. | Naujy studijy programy 3m. Katedra Anketos, tyrimy
poreikio tyrimy ataskaitos ir kt.
dokumentai
8.4. | Baigiamyju egzaminy 75 m. N., p. 03-03 | Katedra Kvalifikavimo
dokumentai ir jy registras komisijos posédziy
VT22 prot(.)kolal',’
kvalifikacijos
suteikimo
protokolai,
kvalifikavimo
komisijos pirmi-
ninko ataskaitos,
galutinio vertinimo
Zimiarascial
8.5. | Baigiamyju egzaminy Kol reikia Katedra Egzaminy
organizavimo dokumentai uzduotys,
klausimy, temy
sgrasai
8.6. | Absolventy isidarbinimo 3m. Katedra
analizés dokumentai
8.7. | Studenty (kursiniy, 1 m.' Déstytojai 'Labai gerai
kontroliniy, egzaminy ir kt. szieggg darbai
atsiskaitymuy) darbai raStu ﬁau dojami kaip
vaizdinés mokymo
priemones
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8.9. | Finansy ir buhalterinés Sm. R., p.19 Katedra
apskaitos studiju katedros
2008-2009 mokslo mety
veiklos planai ir ataskaitos
8.10. | Mokslo taikomosios Kol reikia Katedra
veiklos vykdymo
dokumentai
8.11. | Studenty siuntimai { 3m. Katedra "Po Kolegijos
praktika ir ju registras baigimo
VT23
8.12. | Studenty baigiamyjy 1 m. Katedra ParaSyti testai,
egzaminy darbai atliktos praktinés
uzduotys, irasai
skaitmeninése
laikmenose
(diskeliai, CD)
8.13. | Katedros déstytoju S5m. Katedra
praktiniy stazuoc¢iy
programos ir ataskaitos
8.14. | Studijy programy dalyky Kol reikia Katedra
(moduliy) savianalizés
8.15. | Studijy programy Kol reikia Katedra
savianalizés
8.16. | Déstytoju mokslinés- Kol reikia Katedra
metodinés veiklos
ataskaitos
9. STUDIJU ORGANIZAVIMAS ELEKTROS INZINERIJOS STUDIJU
KATEDROJE
9.1. | Elektros inZinerijjos studijy | 5 m. R., p. 16b Katedra
katedros posédziy
protokolai ir jy registras
VT24
9.2. | Nauju studijy programy 3m. Katedra Anketos, tyrimy
poreikio tyrimy ataskaitos ir kt.
dokumentai
9.4. | Baigiamyju projekty 75 m. N., p. 03-03 | Katedra Kvalifikavimo
gynimo dokumentai ir ju kl(?l'ltllilj(l)siposédilq
registras VT25 lgv(;lci)ﬁl(zaaci’jos
suteikimo
protokolai,
kvalifikavimo
komisijos
pirmininko
ataskaitos, galutinio
vertinimo
Ziniara$€iai
9.5. | Baigiamujy projekty Kol reikia Katedra Temy sarasai
gynimo organizavimo
dokumentai
9.6. | Absolventy jsidarbinimo 3m. Katedra
analizés dokumentai
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9.7.

Studenty (kursiniuy,
kontroliniy, egzaminy ir kt.
atsiskaitymy) darbai raStu

—

1 m.

Déstytojai

'Labai gerai
parengti darbai gali
biiti naudojami kaip
vaizdinés mokymo
priemonés

9.8.

Studenty baigiamieji
projektai

5 m.

Fakulteto
archyvas

9.9.

Elektros inzinerijos studijuy
katedros 2008—2009
mokslo mety veiklos planai
ir ataskaitos

R.,p. 19

Katedra

9.10.

Mokslo taikomosios
veiklos vykdymo
dokumentai

Kol reikia

Katedra

9.11.

Studenty siuntimai {
praktika ir ju registras
VT26

3m.

Katedra

' Po Kolegijos
baigimo

9.12.

Katedros déstytoju
praktiniy stazuoc¢iy
programos ir ataskaitos

5 m.

Katedra

9.13.

Studiju programy dalyky
(moduliy) savianalizés

Kol reikia

Katedra

9.14.

Studijy programy
savianalizés

Kol reikia

Katedra

9.15.

Déstytoju mokslinés-
metodinés veiklos
ataskaitos

Kol reikia

Katedra

10. STUDIJU ORGANIZAVIMAS HUMANITARINIU MOKSLU STUDIJU
KATEDROJE

10.1.

Humanitariniy moksly
studijy katedros posédziuy
protokolai ir jy registras
VT27

5m.

R.,p. 16

Katedra

10.2.

Humanitariniy moksly
studijy katedros
2008-2009 mokslo mety
veiklos planai ir ataskaitos

5m.

R.,p. 19

Katedra

10.3.

Mokslo taikomosios
veiklos vykdymo
dokumentai

Kol reikia

Katedra

10.4.

Naujy studijy programy
poreikio tyrimy
dokumentai

3m.

Katedra

Anketos, tyrimy
ataskaitos ir kt.

10.5.

Katedros déstytoju
praktiniy stazuoc¢iy
programos ir ataskaitos

5 m.

Katedra

10.6.

Déstytoju mokslinés-
metodinés veiklos
ataskaitos

Kol reikia

Katedra
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10.7. | Studenty (kursiniy, 1 m. Déstytojai 'Labai gerai
kontroliniy, egzaminy ir kt. parengti darbai gali
atsiskaitymy) darbai rastu buti naudojami kaip
vaizdinés mokymo
priemonés
10.8. | Studenty siuntimai { 3m. Katedra "Po Kolegijos
praktika ir ju registras baigimo
VT40
10.9. | Baigiamyjy darby gynimo | 75 m. N, p. 03- | Katedra Kvalifikavimo
dokumentai ir jy registras 03 komisijos posédziy
VT41 prot(')kolalj'
kvalifikacijos
suteikimo
protokolai,
kvalifikavimo
komisijos pirmi-
ninko ataskaitos,
galutinio vertinimo
ziniara§¢iai
10.10. | Baigiamyjy darby gynimo | Kol reikia Katedra Temy saraai
organizavimo dokumentai
10.11. | Studenty baigiamieji 5m. Fakulteto
darbai archyvas
10.12. | Studijy programy dalykuy Kol reikia Katedra
(moduliy) savianalizés
10.13. | Studijy programy Kol reikia Katedra
savianalizes
11. STUDIJU ORGANIZAVIMAS INFORMATIKOS INZINERIJOS STUDIJU
KATEDROJE
11.1. | Informatikos inZinerijos Sm. R., p. 16b Katedra
studijy katedros posédziy
protokolai ir ju registras
VT28
11.2. | Naujy studijy programy 3m. Katedra Anketos, tyrimy
poreikio tyrimy ataskaitos ir kt.
dokumentai
11.7. | Studenty (kursiniy, lm' Déstytojai 'Labai gerai
kontroliniy, egzaminy ir szieggg darbai
kt; atsiskaitymuy) darbai ﬁau dojami kaip
rastu vaizdinés mokymo
priemonés
11.9. | Informatikos inZinerijos 5m. R, p. 19 Katedra
studijy katedros
2008—-2009 mokslo mety
veiklos ataskaitos
11.10. | Mokslo taikomosios Kol reikia Katedra
veiklos vykdymo
dokumentai
11.11. | Studenty siuntimai | 3m. Katedra ! Po Kolegijos
praktika ir ju registras baigimo
VT30
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11.12. | Baigiamuyjy projekty 75 m. N., p. 03-03 | Katedra Kvalifikavimo
gynimo dokumentai ir ju kOHtllilj(l)S.pOSédilq
registras VT37 Eiﬁl?ﬁlzaili’jos
suteikimo
protokolai,
kvalifikavimo
komisijos
pirmininko
ataskaitos,
galutinio vertinimo
ziniara§¢iai
11.13. | Baigiamyju projekty Kol reikia Katedra Temy sarasai
gynimo organizavimo
dokumentai
11.14. | Studenty baigiamieji 5m. Fakulteto
projektai archyvas
11.15. | Katedros déstytoju 5m. Katedra
praktiniy stazuociy
programos ir ataskaitos
11.16. | Studijy programy dalyky | Kol reikia Katedra
(moduliy) savianalizés
11.17. | Studijy programy Kol reikia Katedra
savianalizés
11.18. | Déstytoju mokslinés- Kol reikia Katedra
metodinés veiklos
ataskaitos
12. STUDIJU ORGANIZAVIMAS TRANSPORTO INZINERIJOS STUDIJU
KATEDROJE
12.1. | Transporto inZinerijos S m. R., p. 16b Katedra
studijy katedros
posédziy protokolai ir ju
registras VT31
12.2. | Naujy studijy programy | 3 m. Katedra Anketos, tyrimy
poreikio tyrimy ataskaitos ir kt.
dokumentai
12.4. | Baigiamyjy projekty 75 m. N., p. 03-03 | Katedra Kvalifikavimo
gynimo dokumentai ir ju komisijos
registras VT32 posédziy.
protokolai,
kvalifikacijos
suteikimo
protokolai,
kvalifikavimo
komisijos pirmi-
ninko ataskaitos,
galutinio
vertinimo
ziniarascial
12.5. | Baigiamyjy projekty Kol reikia Katedra Temy saraai
gynimo organizavimo
dokumentai
12.6. | Absolventy jsidarbinimo | 3 m. Katedra
analizés dokumentai
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12.7.

Studenty (kursiniy,
kontroliniy, egzaminy ir
kt. atsiskaitymy) darbai
rasStu

1 m.

Déstytojai

'Labai gerai
parengti darbai
gali buti
naudojami kaip
vaizdinés
mokymo
priemonés

12.8.

Studenty baigiamieji
projektai

5 m.

Fakulteto
archyvas

12.9.

Transporto inzinerijos
studijy katedros
2008-2009 mokslo mety
veiklos planai ir
ataskaitos

5 m.

R.,p. 19

Katedra

12.10.

Mokslo taikomosios
veiklos vykdymo
dokumentai

Kol reikia

Katedra

12.11.

Studenty siuntimai |
praktika ir jy registras
VT33

3m.!

Katedra

"Po Kolegijos
baigimo

12.12.

Katedros déstytoju
praktiniy stazuoc¢iy
programos ir ataskaitos

5 m.

Katedra

12.13.

Studijy programy dalyky
(moduliy) savianalizés

Kol reikia

Katedra

12.14.

Studijy programy
savianalizés

Kol reikia

Katedra

12.15.

Déstytoju mokslinés-
metodinés veiklos
ataskaitos

Kol reikia

Katedra

13. STUDIJU ORGANIZAVIMAS SVEIKATOS FAKULTETE

13.1.

Dekano isakymai
studenty klausimais ir ju
registras S1

10 m.

Dekanatas

13.2.

Dekano jsakymai
veiklos organizavimo
klausimais ir jy registras
DI2

Kol reikia

Dekanatas

13.3.

Dekanato posédziy
protokolai ir ju registras
S2

S5m.

R., p. 16b

Dekanatas

13.4.

Fakulteto tarybos
posédziy protokolai ir ju
registras S4

5 m.

R., p. 16b

Prodekanas

13.5.

Socialinio darbo ir
biomedicinos moksly
srities studijy programy
komiteto posédziy
protokolai ir jy registras
S3

S5m.

R., p. 16b

Prodekanas
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13.6.

SusiraSinéjimo su
[vairiomis {staigomis ir
organizacijomis veiklos,
studijuy klausimais
dokumentai

Nuolat

Dekanatas

13.8.

Studiju modulio
atestavimo kortelés

Kol reikia

Prodekanas

13.9.

Aukstosios mokyklos ir
studento, sutinkanc¢io
mokeéti visa studiju
kaina, sutartys

3m.!

N.,p. 03-12

Dekanatas

" Po sutarties
ivykdymo
saugomos
asmens bylose

13.10.

Fakulteto pajamy ir
iSlaidy samatos

10 m.

R, p. 78

Dekanas

13.11.

Fakulteto 2008—2009
mokslo mety veiklos
planai ir ataskaitos

5 m.

R.,p. 19

Dekanas

'Jei néra
kolegijos mety
programy, plany,
ataskaity saugoti
nuolat

13.12.

Stipendijy ir pasalpy
skyrimo dokumentai

10 m.

Dekanatas

13.13.

Individualiyjy studiju
(eksternu) atsiskaitymy
dienynai

75 m.

Dekanatas

Saugomi
studenty asmens
bylose

13.14.

Bendrosios Zinos apie
dieniniy studijy
studentus

5 m.

Dekanatas

13.15.

Bendrosios zZinios apie
vakariniy ir
neakivaizdiniy studijuy
studentus

5 m.

Dekanatas

13.16.

Dieniniy studiju
studenty sarasai pagal
studijy programas,
kursus, pogrupius

Kol reikia

Dekanatas

13.17.

Vakariniy ir
neakivaizdiniy studijuy
studenty sarasai pagal
studijy programas,
kursus, pogrupius

Kol reikia

Dekanatas

13.18.

Egzaminy ir iskaity
ziniara$ciai (dieninés
studijos)

N., p. 03-20

Dekanatas

13.19.

Egzaminy ir iskaity
ziniarasciai (vakarinés ir
neakivaizdinés studijos)

S5m.

N., p. 03-20

Dekanatas

13.20.

Studijy rezultaty
suvestinés (dieninés
studijos)

75 m.

N., p. 03-15

Dekanatas

13.21.

Studijy rezultaty
suvestinés (vakarinés ir
neakivaizdinés studijos)

75 m.

N., p. 03-15

Dekanatas
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13.22.

Studijy ir egzaminy
sesijy tvarkarasciai
(dienings studijos)

1 m.

N., p. 03-14

Dekanatas

13.23.

Studiju ir egzaminy
sesijy tvarkarasciai
(vakarinés ir
neakivaizdinés studijos)

1 m.

N., p. 03-14

Dekanatas

13.24.

Studenty pasiekimy
vertinimo lapai
(dieninés studijos)

75 m.

N., p. 01-13

Dekanatas

Saugomi studenty
asmens bylose

13.25.

Studenty pasiekimy
tvertinimo lapai
(vakarinés ir
neakivaizdinés studijos)

75 m.

N., p. 01-13

Dekanatas

Saugomi studenty
asmens bylose

13.26.

Studenty asmens bylos
(dieninés studijos)

75 m.

N., p. 03-11

Dekanatas

13.27.

Studenty asmens bylos
(vakarinés ir
neakivaizdinés studijos)

75 m.

N., p. 03-11

Dekanatas

13.28.

Studijy pazyméjimai,
akademinés pazymos ir
ju registras S8

50" m.

N., p. 03-27

Dekanatas

'Kopijos saugomos
studenty asmens
bylose

13.29.

Studiju knygelés

75 m.

N., p. 03-13

Dekanatas

Po Kolegijos
baigimo saugomos
studenty asmens
bylose

13.30.

Mokomuyjy dalyky
dienynai

5 m.

N., p. 03-15

Dekanatas

13.33.

Dekanato laikino
saugojimo byly sarasai

10 m.

R.,p. 55

Dekanatas

13.35.

Egzaminy ir iskaity
Ziniara$¢iy registras
(dieningés studijos) S5

5 m.

Dekanatas

13.36.

Egzaminy ir iskaity
Ziniara$¢iy registras
(vakarinés ir neakivaiz-
dinés studijos) SSN

5m.

Dekanatas

13.37.

Studenty pasiekimy
vertinimo lapy registras
(dienings studijos) PL2

75 m.

N., p.01-13

Dekanatas

13.38.

Studenty pasiekimy
tvertinimo lapy registras
(vakarinés ir neakivaiz-
dinés studijos) PL2N

75 m.

N., p. 01-13

Dekanatas

13.39.

Pazymy apie studenty
mokymasi registras S6

Kol reikia

Dekanatas

Skaitmeningje
laikmenoje

13.40.

Studiju knygeliu
apskaitos registras

75 m.

Dekanatas

13.43.

Studenty kvietimy |
sesijas registras S10

1 m.!

N., p. 03-22

Dekanatas

'Po Kolegijos
baigimo
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13.44. | Aukstosios mokyklos ir | 3 m.' N., p. 03-12 | Dekanatas ‘ Po sutarties
studento, sutinkancio tvykdymo
mokéti visa studijy
kaina, sutarciy registras
S13
13.45. | Studenty medicininiy 5m. Dekanatas Skaitmeninéje
pazymuy apie neatvykima laikmenoje.
1 ugdymo institucija Pazymos saugomos
registras S14 studenty asmens
bylose
13.46. | Fakulteto 2008—2009 5m. R.,p.2la Dekanas Jei néra kolegijos
mokslo mety mety ataskaitos,
savianalizés ataskaita saugoti nuolat
13.47. | Fakulteto stipendijy 5m. R., p. 16b Dekanatas
skyrimo komisijos
posédziy protokolai ir ju
registras ST2
13.48. | Laisvai pasirenkamy Kol reikia Dekanatas PraSymai, m(idgliq,
dalykuy ir specializacijy studenty sarasai
pasirinkimo dokumentai
13.49. | Sveikatos fakulteto Nuolat R., p. 14a Dekanatas
valstybés paskoly
skyrimo komisijos
posédziy protokolai ir ju
registras VP2
13.50. | Sveikatos fakulteto Nuolat R., p. 33 Dekanatas
sutartys su socialiniais
partneriais
bendradarbiavimo
klausimais ir jy registras
SP2
13.51. | Studijy sutarciy registras | 3 m. N., p. 03-12 | Dekanatas Skaitmeninéje
S29 laikmenoje.
Po sutarties
pasiraS§ymo sutartys
saugomos studenty
asmens bylose
14. STUDIJU ORGANIZAVIMAS BIOMEDICINOS STUDIJU KATEDROJE
14.1. | Biomedicinos studiju S5m. R., p. 16b Katedra
katedros posédziy
protokolai ir jy registras
S15
14.2. | Studijy programy 3m. Katedra

poreikio tyrimy
dokumentai
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14.4. | Baigiamuyjy darby 75 m. N., p. 03-03 | Katedra Kvalifikavimo
gynimo dokumentai ir jy komisijos posédziy
. protokolai,
registras 516 kvalifikacijos
suteikimo
protokolai,
kvalifikavimo
komisijos
pirmininko
ataskaitos, galutinio
vertinimo
Zimiarascial
14.5. | Baigiamyjy darby Kol reikia Katedra Temy sarasai
gynimo organizavimo
dokumentai
14.6. | Absolventy jsidarbinimo | 3 m. Katedra
analizés dokumentai
14.7. | Studenty (kursiniy, 1m.' Déstytojai 'Labai gerai
kontroliniy, egzaminy ir parengti darbai gali
kt. atsiskaitymy) darbai buti naudojami kaip
g vaizdinés mokymo
rastu priemongs
14.8. | Studenty baigiamieji 5m. Fakulteto
darbai archyvas
14.9. | Biomedicinos studiju 5m. R, p. 19 Katedra
katedros 2008-2009
mokslo mety veiklos
planai ir ataskaitos
14.10. | Mokslo taikomosios Kol reikia Katedra
veiklos vykdymo
dokumentai
14.11. | Studenty siuntimai | 3m. Katedra ! Po Kolegijos
praktika ir ju registras baigimo
S17
14.12. | Katedros déstytoju 5m. Katedra
praktiniy stazuoc¢iy
programos ir ataskaitos
14.13. | Studijy programy dalyky | Kol reikia Katedra
(moduliy) savianalizés
14.14. | Studijy programy Kol reikia Katedra
savianalizés
14.15. | Déstytoju mokslinés- Kol reikia Katedra
metodinés veiklos
ataskaitos
16. STUDIJU ORGANIZAVIMAS SOCIALINIO DARBO STUDIJU KATEDROJE
16.1. | Socialinio darbo studiju | 5 m. R., p. 16b Katedra
katedros posédziy
protokolai ir ju registras
S21
16.2. | Nauju studijy programy | Kol reikia Katedra
poreikio tyrimy
dokumentai
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16.4. | Baigiamyjy darby 75 m. N., p. 03-03 | Katedra Kvalifikavimo
gynimo dokumentai ir ju kOIf[llil_](l)S.pOSédilq
registras S22 Fvalifikacijos
suteikimo proto-
kolai, kvalifikavimo
komisijos
pirmininko
ataskaitos, galutinio
vertinimo
ziniara$éiai
16.5. | Baigiamyjy darby Kol reikia Katedra Temy sarasai
gynimo organizavimo
dokumentai
16.6. | Absolventy jsidarbinimo | 3 m. Katedra
analizés dokumentai
16.7. | Studenty (kursiniy, 1 m.' Déstytojai 'Labai gerai
kontroliniy, egzaminy ir parengti darbai gali
kt. atsiskaitymy) darbai buti naudojami kaip
N vaizdinés mokymo
rastu priemonés
16.8. | Studenty baigiamieji S5m. Fakulteto
darbai archyvas
16.9. | Socialinio darbo studiju | 5 m. R.,p. 19 Katedra
katedros 2008—2009
mokslo mety veiklos
planai ir ataskaitos
16.10. | Mokslo taikomosios Kol reikia Katedra
veiklos vykdymo
dokumentai
16.11. | Studenty siuntimai | 3m. Katedra ! Po Kolegijos
praktika ir jy registras baigimo
S23
16.12. | Katedros déstytoju S5m. Katedra
praktiniy stazuociy
programos ir ataskaitos
16.13. | Studijy programu dalyky | Kol reikia Katedra
(moduliy) savianalizés
16.14. | Studijy programy Kol reikia Katedra
savianalizes
16.15. | Déstytoju mokslinés- Kol reikia Katedra
metodinés veiklos
ataskaitos
17. DESTYTOJU ATESTACIJA IR KVALIFIKACIJA
17.1. | Déstytojy atestacijos ir | 15 m." N., p. 04-06 | Direktoriaus 'Po atestacijos
konkurso komisijos pavaduotojas
posédziy protokolai ir ju akademinei
registras DAP veiklai
17.4. | Déstytojy atestacijosir | 5 m.! Personalo 'Po atestacijos
konkurso komisijai vadéjas (iki kitos
kadencijos)

pateikti dokumentai ir jy
registras AD
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17.8.

Vieso konkurso
déstytojo pagrindinéms
pareigoms eiti nutarimai
ir jy registras VN

—

15 m.

N., p. 04-06

Direktoriaus
pavaduotojas
akademinei
veiklai

'Po konkurso

18. FINANSINE VEIKLA

18.1.

Autorinés sutartys ir
atlikty darby aktai

10 m.!

N., p. 06-33

Finansy tarnyba

Po sutarties
ivykdymo

18.2.

Visiskos materialinés
atsakomybés sutartys ir
Jju registras VM

10 m.!

R., p. 126

Finansy tarnyba

'Po materialiai
atsakingo asmens
pasikeitimo

18.4.

Kolegijos mety
specialisty rengimo,
specialiosios §vietimo
plétros programos ir kt.
programy samatos

Nuolat

R., p.78a

Finansy tarnyba

18.7.

Mokesc¢iy uz studijas
apskaitos dokumentai

10 m.

Finansy tarnyba

18.8.

Banko dokumentai

10 m.

. 101

Finansy tarnyba

Mokéjimo
pavedimai,
mokéjimo
reikalavimai ir kt.

18.9.

Darbo uzmokescio
apskaitos Ziniarasc¢iai

10 m.

. 105

Finansy tarnyba

18.10.

Ukinés finansinés
veiklos patikrinimo
dokumentai

10 m.

121

Finansy tarnyba

18.12.

Perduodamy | VSDFV
miesto (rajono) skyriy
dokumenty apie
apdraustyjy valstybinio
socialinio draudimo
imokas rejestras

10 m.

R., p. 97

Finansy tarnyba

Formos 3-SD, 4-
SD

18.14.

Inventorizacijos
dokumentai ir ju
registras INV

10 m.

111

Finansy tarnyba

Aktai, tikrinimo
ziniarasciai, inven-
toriniai aprasai, in-
ventorinés knygos,
kortelés ir kt.

18.16.

Valstybinio socialinio
draudimo fondo 1ésuy
finansinés ataskaitos

10 m.

R, p. 94

Finansy tarnyba

Forma F4

18.17.

Materialiniy vertybiy
kiekio ir sumos
apskaitos knyga

10 m.

112

Finansy tarnyba

18.18.

Darbo laiko apskaitos
ZiniaraSc€iai

10 m.

. 105

Finansy tarnyba

18.19.

Stipendijy Ziniaras¢iai

10 m.

L p. 103

Finansy tarnyba

18.20.

Kelionés lapai

10 m.

- p- 177

Finansy tarnyba

18.21.

Kasos knygos

10 m.

. 106

Finansy tarnyba

18.22.

Kolegijos mety
finansinés atskaitomybés
dokumentai

Nuolat

.91a

Finansy tarnyba
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18.23. | Kolegijos ketvir¢iy 10 m. R., p.91b Finansy tarnyba
finansinés atskaitomybés
dokumentai
18.24. | Saskaitos fakttros uz 10 m. R.,p. 115 Finansy tarnyba
atliktas paslaugas ir ju
registras SK
18.25. | Gyventoju pajamy 10 m. R., p. 93 Finansy tarnyba
mokescio deklaracijos
Memorialiniai orderiai:
18.26. | Kasos
18.27. | Banko 10 m. R., p. 107 Finansy tarnyba
18.28. | Atlyginimy (detaliis)
18.29. | Pagrindiniy priemoniy
judéjimo
18.30. | Trumpalaikio
inventoriaus judéjimo
18.31. | Medziagy judéjimo
18.32. | Debitoriy-kreditoriy
18.33. | Specialios apskaitos 10 m. R., p. 123 Finansy tarnyba
dokumenty blanky
apskaitos zZurnalas
18.34. | Kolegijos rengiamy 10 m. Finansy tarnyba | Ilgalaikio,
laikino saugojimo trumvpalaikio turto,
finansy ir buhalterinés gle421aqup§r-
. avimo aktai,
apskaitos dokumenty buhalterinés pa-
registras F Zymos, materialaus
turto perdavimo,
nurasymo aktai ir
kt.
18.35. | Pazymy registras FP 3 m. Finansy tarnyba
18.36. | Kelionés lapy apskaitos | 10 m. R., p. 178 Inzinierius
Zurnalai
18.40. | DidZioji knyga 10 m. R., p. 107 Finansy tarnyba
18.41. | Darbuotojy asmens 75 m. R., p. 102 Finansy tarnyba
saskaity kortelés
18.42. | Cekiy knygeliu, i§duoty | 10 m. R, p. 118 Finansy tarnyba
igaliojimy Saknelés
18.43. | Avansinés apyskaitos ir | 10 m. Finansy tarnyba
Jju registras AV
18.44. | Stipendijy priskaitymo | 10 m. R., p. 107 Finansy tarnyba
memorialinis orderis
18.45. | Paslaugy sutartys ir 10 m. N., p. 06-33 | Finansy tarmyba | Po sutarties
atlikty paslaugy aktai ivykdymo
18.46. | Autoriniy, paslaugy 10 m. N., p. 06-33 | Finansy tarnyba | 'Po sutarties
sutaréiy ir atlikty darbuy, ivykdymo
paslaugy akty registras
APS
18.47. | Susirasin¢jimo vykdo- 10 m. R., p. 116 Finansy tarnyba | ' Baigus
mokéjimus

muyju rasty vykdymo
klausimais dokumentai
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19. PERSONALO VALDYMAS

19.1.

Direktoriaus isakymai
personalo klausimais

75 m.

R.,p. 12

Personalo skyrius

19.2.

Direktoriaus isakymy
personalo klausimais
registras P

75 m.

R., p. 60b

Personalo skyrius

19.3.

Direktoriaus jsakymai
atostogy klausimais

10 m.

R.,p. 13

Personalo skyrius

19.4.

Direktoriaus isakymy
atostogy klausimais
registras A

10 m.

R., p. 60c

Personalo skyrius

19.5.

Direktoriaus jsakymai
komandiruociy
klausimais

10 m.

R.,p. 13

Personalo skyrius

19.6.

Direktoriaus isakymy
komandiruoc¢iy
klausimais registras K

10 m.

R., p. 60c

Personalo skyrius

19.7.

Darbuotoju sarasai

75 m.

R, p. 139

Personalo skyrius

Skaitmeninéje
laikmenoje

19.8.

Darbuotojy asmens
bylos

75 m.

R., p. 137b

Personalo skyrius

19.9.

Atostogy grafikai

R., p. 148

Personalo skyrius

19.10.

PraneSimai apie
apdraustyjy socialiniu
draudimu priémima {
darbg ir atleidima i8
darbo, atostogu
suteikima (nutraukima)
motinai (tévui) vaiko
priezitrai ir kt.

R., p. 137

Personalo skyrius

Formos 1-SD,
2-SD, 9-SD

19.12.

Darbo sutarc¢iy
registracijos zurnalas
DS

75 m.

R.,p. 136

Personalo skyrius

19.13.

Pranesimy apie
apdraustyjy socialiniu
draudimu priémima {
darbg ir atleidima i8
darbo, atostogu
suteikima (nutraukima)
motinai (tévui) vaiko
priezilirai registras PS

5 m.

Personalo skyrius

Formos 1-SD,
2-SD, 9-SD

19.14.

Tarnybiniy pazymeéjimy
iSdavimo registras TP

3 m.

R, p. 145

Personalo skyrius

19.15.

Pazymos apie
darbuotojy uzimamas
pareigas ir etatiniy
vienety skaiciy

3 m.

Personalo skyrius

19.16.

Pazymu apie darbuotoju
uzimamas pareigas ir
etatiniy vienety skaiciy
registras PE

3 m.

Personalo skyrius
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19.17. | Pranesimy apie 5m. Personalo skyrius | PraneSimy ir
atleidima i$ darbo ir sialymy 1 egz.
sitilymy nutraukti darbo flzlrlt%sgtlzjsq s
sutartj registras ATL bylose

19.18. | Stazuociy sutarciy 5m. Personalo skyrius | Sutartys saugo-mos
registras SZ darbuotojy asmens

bylose

19.19. | Nedarbingumo Kol reikia Personalo skyrius | Nedarbingumo
pazyméjimy pazymejimy
registracijos Zurnalas Saknelés

20. DOKUMENTU VALDYMAS IR SAUGOJIMAS

20.1. | Dokumentacijos planas, | 10 m.' R., p. 53 Kanceliarijos " Nuo tais metais
dokumentacijos plano vedéjas sudaryty byly
papildymuy sarasas, zgikﬁ:st
dokumentacijos plano sud;rymoq
suvestine

20.2. | PraSymai, skundai, 5 m. R., p. 58 Kolegijos
tarnybiniai prane§imai administratorius

20.3. | Prasymai iSduoti 3m. R.,p.72 Verslo ir Pazymos i3
pazymas, kitus technologiju archyvy fondo
dokumentus juridiniams fakulteto
faktams patvirtinti ir archyvas
iSduoty pazymy kopijos

20.4. | PraSymai iSduoti 3m. R, p. 72 Sveikatos Pazymos i3
pazymas, kitus fakulteto archyvy fondo
dokumentus juridiniams archyvas
faktams patvirtinti ir
iSduoty pazymy kopijos

20.5. | Kolegijos inspektavimo | Nuolat N., p. 01-13 | Kanceliarijos
knyga vedéjas

20.6. | Kolegijos inspektavimo | Nuolat N., p. 01-14 | Kanceliarijos
pazymos, dokumenty vedéjas
valdymo tikrinimo aktai,
pazymos

20.9. | Vidaus administravimo | Nuolat R., p. 54a Kolegijos
ir ugdymo proceso archyvas
organizavimo nuolatinio
saugojimo byly apyrasas
Nr. 1

20.10. | Pavyzdiniy diplominiy 75 m. R., p. 54b Kolegijos
projekty apyraSas Nr. 2 archyvas

20.11. | Studenty ilgo saugojimo | 75 m. R., p. 54b Kolegijos
byly apyraSas Nr. 3 archyvas

20.12. | Personalo valdymo ilgo | 75 m. R., p. 54b Kolegijos
saugojimo byly apyrasas archyvas
Nr. 4

20.13. | Atleisty darbuotojy ilgo | 75 m. R., p. 54b Kolegijos
saugojimo asmens byly archyvas
apyraSas Nr. 5
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20.14. | Baigusiy studenty ilgo 75 m. R., p. 54b Kolegijos
saugojimo asmens byly archyvas
apyraSas Nr. 6
20.15. | Fondo byla Nuolat R., p. 63 Kolegijos Kolegijos istorijos
archyvas ir dokumenty
sutvarkymo
pazyma, eksperty
komisijos posédziy
protokolai,
dokumenty kiekio
ir bukleés
patikrinimo,
naikinti atrinkty,
nepataisomai
suzaloty
dokumenty,
nerasty byly,
dokumenty
perdavimo ir
priemimo
valstybiniam
saugojimui aktai
20.16. | Isbraukty verslo ir 10 m. R., p. 55 Verslo ir
technologijy fakulteto technologiju
studenty asmens byly fakulteto
abécéliniai sarasai archyvas
20.17. | I8braukty sveikatos 10 m. R., p. 55 Sveikatos
fakulteto studenty fakulteto
asmens byly abécéliniai archyvas
sgrasai
20.22. | Verslo ir technologiju Sm. Verslo ir
fakulteto katedry, skyriuy technologiju
ir kity padaliniy fakulteto
dokumenty perdavimo archyvas
Kolegijos archyva aktai
ir ju registras VI36
20.23. | Sveikatos fakulteto S5m. Sveikatos
katedry, skyriy ir kity fakulteto
padaliniy dokumenty archyvas
perdavimo i sveikatos
fakulteto archyva aktai ir
Ju registras S28
20.24. | Verslo ir technologiju Nuolat R., p. 66 Verslo ir
fakulteto archyvo technologiju
tikrinimo aktai, pazymos fakulteto
archyvas
20.25. | Sveikatos fakulteto Nuolat R., p. 66 Sveikatos
archyvo tikrinimo aktai, fakulteto
pazymos archyvas
20.26. | Gauty dokumenty 3m. R., p. 60d Kolegijos
registras GD administratorius
20.27. | Siunc¢iamy dokumenty 3m. R., p. 60d Kolegijos
registras SD administratorius
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20.28. | Kolegijos rengiamy Nuolat R., p. 60a Kolegijos
nuolatinio saugojimo administratorius
dokumenty registras VN
20.29. | Kolegijos rengiamu 10 m. Kolegijos
laikino saugojimo administratorius
dokumenty registras VL
20.30. | Sveikatos fakulteto gauty | 3 m. R., p. 60 Fakulteto
dokumenty registras S24 administratorius
20.31. | Sveikatos fakulteto 3m. R., p. 60 Fakulteto
siunc¢iamy dokumenty administratorius
registras S25
20.32. | Verslo ir technologijuy 3m. R.,p.73 Verslo ir
fakulteto archyvo technologiju
pazymuy, kity parengty fakulteto
dokumenty juridiniams archyvas
faktams patvirtinti
registras VT34
20.33. | Sveikatos fakulteto 3m. R.,p.73 Sveikatos
archyvo pazymuy, kity fakulteto
parengty dokumenty archyvas
juridiniams faktams
patvirtinti registras S26
20.34. | Bylu (dokumenty) 3m. R., p. 69 Verslo ir 1Povyi§;q byly
iSduoty laikinam technologiju graZimmo
naudojimui apskaitos fakulteto
yurnalas archyvas
20.35. | Byly (dokumenty) 3m. R., p. 69 Sveikatos "Po visu byly
iSduoty laikinam fakulteto grazinimo
naudojimui apskaitos archyvas
Zurnalas
21. BIBLIOTEKA IR SAVARANKISKU STUDIJU CENTRAS
21.1. | Knygy katalogas Iki N., p. 07-07 | Biblioteka ir
bibliotekos savarankiSkuy
likvidavimo studijy centras
21.2. | Skaitytojy formuliarai lm.' N., p. 07-09 | Biblioteka ir 'Po visy knygy
savarankiSkuy £razinimo
studijy centras
21.3. | Bibliotekos dienorastis 10 m. Biblioteka ir
savarankisky
studiju centras
21.4. | Skaitytojy pamesty ir 10 m. Biblioteka ir
vietoj ju priimty savarankiSky
spaudiniy apskaitos studijy centras
knyga
21.5. | Bibliotekos fondo Iki N., p. 07-04 | Biblioteka ir
bendrosios apskaitos bibliotekos savarankisky
knyga likvidavimo studijy centras
21.6. | Bibliotekos fondo Iki N., p. 07-03 | Biblioteka ir
inventoriaus knyga bibliotekos savarankisky
likvidavimo studijy centras
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21.7. | Sveciy knyga Nuolat Biblioteka ir
savarankiSky
studiju centras
21.8. | Gauty spaudiniy 10 m. N., p. 07-11 | Biblioteka ir Akty, saskaity-
dokumentai savarankiSky faktuiry kopijos ir
studijy centras Lt
21.9. | Spaudiniy perdavimo Kol reikia | R., p. 32 Biblioteka ir Bibliotekos
aktai savarankisky skyriams,
studijy centras | kabinetams
21.10. | Knygu ir brosiiiry 10 m. R., p. 115 Biblioteka ir
nura$ymo aktai savarankiSky
studijy centras
21.11. | Pazymos apie leidiniy Kol reikia Biblioteka ir
priémima ir juy registras L savarankisky
studiju centras
21.12. | Fakultety studenty sarasy | Kol reikia Biblioteka ir
kopijos savarankiSky
studijy centras
21.13. | Skaitytojy sarasai Kol reikia Biblioteka ir
savarankiSkuy
studijy centras
21.14. | Bibliotekos ir Sm. R, p. 19 | Biblioteka ir
savarankisky studijy savarankisky
centro 2008-2009 studijy centras
mokslo mety veiklos
planai ir ataskaitos
21.15. | Verslo ir technologiju 5m. Biblioteka ir
fakulteto baigiamuyju savarankisky
darby/projekty ir ju studiju centras
elektroniniy laikmeny
kopiju perémimo aktai ir
ju registras BD1
21.16. | Sveikatos fakulteto 5m. Sveikatos
baigiamyju fakulteto
darby/projekty ir ju biblioteka/
elektroniniy laikmeny skaitykla
kopiju perémimo aktai ir
ju registras BD2
22. BENDRABUCIAI
22.1. | Bendrabuciy tarybos 5m. R, p. 57 Bendrabucio
pasitarimy protokolai ir taryba
ju registras BT
22.2. | Sutartys su studentais dél | 10 m.! N., p. 09-03 | Bendrabutis ' Po sutar¢iy
apsigyvenimo kolegijos ivykdymo
bendrabutyje
22.3. | Bendrabucio gyventoju | 5 m. N., p. 09-01 | Bendrabutis
sarasai
22.4. | Sutaréiy su studentais dél | 10 m.' N., p. 09-04 | Bendrabutis " Po sutargiy
apsigyvenimo kolegijos tvykdymo
bendrabutyje registras
BS
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23. UKIS, STATYBA IR REMONTAS
23.1. | Investicijy i8S valstybés Nuolat R., p. 89 Direktoriaus Verslo planai,
biudZeto panaudojimo pavaduotojas paskai€iavimai,
programos ir jy rengimo infrastruktirai | Pasitlymaiirkt.
dokumentai
23.2. | Pastaty inventorizaciniai | Nuolat R., p. 187 Direktoriaus
bréziniai pavaduotojas
infrastruktiirai
23.3. | Darby ir paslaugu 10 m.! Direktoriaus ' Pasibaigus
sutartys su jstaigomis ir pavaduotojas sutaréiai
organizacijomis infrastruktiirai
23.4. | Patalpy nuomos sutartys | 10 m.' Direktoriaus ' Pasibaigus
pavaduotojas sutarCiai
infrastruktiirai
23.5. | Silumos prietaisy 1 m. R., p. 183 Rimy vedéjai
techniniai pasai
23.6. | Elektros prietaisy 1 m. R., p. 182 InZinierius
techniniai pasai
23.7. | Silumos mazgy techniniai | 1 m. R., p. 183 Rumy vedéjai
pasai
23.8. | Kolegijos saugumo Sm. R., p. 153 Inzinierius
technikos buklés
tikrinimo dokumentai
23.9. | Transporto priemoniy 3m. R.,p. 175 InZinierius Aktai, zinios ir kt.
techningés biiklés ir
apzitros dokumentai
23.10. | Transporto priemoniy 10 m.' R., p. 179 InZinierius 'Po transporto
padangy ridos apskaitos priemoniy
zurnalai, kortelés furasymo
23.11. | Spidometry parodymuy 10 m. R., p. 180 Inzinierius
apskaitos zurnalai,
ziniara$¢iai, spidometry
pakeitimo aktai
23.12. | Transporto priemoniy 10 m.' R.,p. 176 InZinierius 'Pasikeitus
perdavimo vairuotojams vairuotojui
aktai
23.13. | Statiniy techniniai pasai 10 m.' R., p. 188 Ramy vedéjai 'Po statinio
nugriovimo
23.14. | Darby ir paslaugu, 10 m. Direktoriaus ! Pasibaigus
patalpy nuomos sutaréiy pavaduotojas sutartims
su {staigomis ir infrastrukttrai
organizacijomis registras
US
23.15. | Elektros energijos 10 m. R., p. 185 Inzinierius
apskaitos Zurnalas
23.16. | Pastaty priezitros ir Kol reikia Rumy vedéjai
techninio eksploatavimo
Zurnalas
23.17. | Transporto priemoniy 10 m. R., p. 176 InZinierius

perdavimo vairuotojams
akty registras UTA
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23.18. | Siun¢iami viedyju 4m.] V., 21 str. | Viedyjy pirkimy | 'Po pirkimo
pirkimy organizavimo organizatorius | pabaigos.
dokumentai ir jy registras Skelbimai,
VSl ataskaitos,
kvietimai ir kt.
23.19. | Gauti vieSuyju pirkimy 4m.’ V., 21 str. Viesujy pirkimy | 'Po pirkimo
organizavimo dokumentai organizatorius | pabaigos.
ir jy registras VS2 Pasidlymai,
pretenzijos,
paraiskos ir kt.
23.20. | Ivykusiy vie$ujy pirkimy | 4 m.' V., 21 str. Viesujy pirkimy | "Po pirkimo
konkursy dokumentai organizatorius pabaigos
23.21. | VieSyju pirkimuy 10 m. R.,p. 124 Viesyju pirkimy
komisijos posédziy organizatorius
protokolai ir jy registras
VSp
23.22 | Ukio, statybos ir remonto | 3 m. R., p. 197 Defektiniai aktai,
darby aktai ir ju registras statybos objekty
U A priemimo ) )
eksploatuoti aktai,
statiniy priémimo
po rekonstravimo
ir kapitalinio
remonto aktai ir kt.
aktai
24. APSAUGA, PRIESGAISRINE, CIVILINE SAUGA
24.1. | Darbo saugos instrukcijos | Nuolat' R., p. 151 InZinierius ' Kolegijos ‘
pagal profesijas parengti, saugomi
isakymy veiklos
klausimais byloje
24.2. | Lietuvos Respublikos Iki R., p. 151 InZinierius
Darbo saugos inspekcijos | pakeitimo
isakymai, darbdavio
nurodymai apie darbo
sauga
24.3. | Siauliy miesto S5m. R., p. 198 InZinierius
priesgaisrinés apsaugos
nurodymai darbo saugos
klausimais
24.4. | Saugos darbe tarnybos 5m. R, p. 153 InZinierius Nuostatai, sarasai,
dokumentai planai, nurodymai,
protokolai
24.5. | Nelaimingy atsitikimy 45 m." R., p. 159 InZinierius ‘Sur}kig ir mirtiny
darbe, profesiniy ligy nelaimingy
tyrimo dokumentai ats?kl.m.u’l.
. . profesiniy ligy
(protokolai, aktai, atveju—75 m.
iSvados, susirasinéjimo
dokumentai) ir ju
registras ND
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24.6.

Darbuotojy saugos ir
sveikatos instruktavimy
darbo vietoje
registravimo zurnalas

10 m.! R., p. 155

InZinierius

' Po paskutinio
iraSo Zurnale

24.7.

Nelaimingy atsitikimy
darbe, incidenty ir
nelaimingy atsitikimy
darbe akty registras NA

75 m. ' R., p. 160

InZinierius

' Po paskutinio
iraSo zurnale

24.8.

Darbuotojy saugos ir
sveikatos jvadiniy
instruktavimy
registracijos zurnalas

75 m. ' R.,p. 154

InZinierius

' Po paskutinio
iraSo zurnale

24.10.

Ivadiniy (bendry)
priesgaisrin€s saugos
instruktavimy
registracijos zurnalas

75 m.' R., p. 202

InZinierius

' Po paskutinio
iraSo Zurnale

24.11.

PrieSgaisrinés saugos
instruktavimy darbo
vietoje registracijos
zurnalas

10m.” R., p. 202

InZinierius

"Po paskutinio
iraSo Zurnale

24.12.

PrieSgaisrinés buklés
tikrinimo dokumentai

10 m.

InZinierius

24.13.

Studenty nelaimingy
atsitikimy tyrimo
dokumentai (protokolai,
aktai, iSvados,
susiraSinéjimo
dokumentai) ir ju
registras ND1

45 m.’ R.,p. 159

InZinierius

'Sunkiy ir mirtiny
nelaimingy
atsitikimy atveju —
75 m.

24.14.

Studenty nelaimingy
atsitikimy, incidenty ir
nelaimingy atsitikimy
akty registras NA1

75 m.! R., p. 160

InZinierius

"Po paskutinio
iraSo zurnale

24.15.

Energetikos objektus ir
irenginius statanciy ir
eksploatuojanciy
darbuotojy atestavimo
komisijos protokolai ir ju
registras E

5m.’ R.,p. 142

Inzinierius

I -
Po atestacijos

25. STUDIJU ORGANIZAVIMAS TURIZMO ADMINISTRAVIMO STUDIJU

KATEDROJE

25.1.

Turizmo administravimo
studijy katedros posédziy
protokolai ir jy registras
VT38

Sm. R, p. 16

Katedra

25.2.

Naujy studijy programy
poreikio tyrimy
dokumentai

3m.

Katedra
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25.3. | Baigiamyjy darby gynimo | 75 m. N., p. 03-03 | Katedra Kvalifikavimo
dokumentai ir jy registras kon}g}los
posédziy
VT35 protokolai,
kvalifikacijos
suteikimo
protokolai,
kvalifikavimo
komisijos
pirmininko
ataskaitos,
galutinio
vertinimo
Ziniara§¢iai
25.4. | Baigiamyjy darby gynimo | Kol reikia Katedra Temy sarasai
organizavimo dokumentai
25.5. | Absolventy jsidarbinimo | 3 m. Katedra
analizés dokumentai
25.6. | Studenty (kursiniy, 1 m.' Déstytojai 'Labai gerai
kontroliniy, egzaminy ir Pa{?gz‘_%?_ darbai
kt. atsiskaitymu) darbai ganpoutt
- naudojami kaip
rastu vaizdinés mokymo
priemonés
25.7. | Studenty baigiamieji Sm. Fakulteto
darbai archyvas
25.8. | Turizmo administravimo | 5 m. R, p. 19 Katedra
studijy katedros
2008-2009 mokslo mety
veiklos planai ir
ataskaitos
25.9. | Mokslo taikomosios Kol reikia Katedra
veiklos vykdymo
dokumentai
25.10. | Studenty siuntimai | 3m.! Katedra 'Pg Kolegijos
praktika ir ju registras baigimo
VT39
25.11. | Katedros déstytoju S5m. Katedra
praktiniy stazuociy
programos ir ataskaitos
25.12. | Studijy programy dalyky | Kol reikia Katedra
(moduliy) savianalizés
25.13. | Studijy programy Kol reikia Katedra

savianalizés
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25.14. | Déstytoju mokslinés- Kol reikia
metodinés veiklos
ataskaitos

Katedra

Administratoré

DEK pirmininke

Audroné Ozaliené
2008-

SUDERINTA
Siauliy apskrities archyvo direktorius

Romas Jautakis
2008-

Dovilé Irkinaité
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