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eLABa talpyklos naudotojo vadovas studentui

eLABa sistemoje studentai gali jkelti ir tvarkyti Lietuvos mokslo ir studijy institucijy tvirtinamus studijy
baigiamuosius darbus (toliau — ETD dokumentai) ir nuorodas i jy elektroninius dokumentus.

Baigiamojo darbo pirminj aprasg studentas parengia iki baigiamojo darbo gynimo katedroje, jkelia j cLABa
talpyklg ir pateikia darbo vadovui patikrinti dél plagiato prevencijos.

PRISIJUNGIMAS PRIE eLABa TALPYKLOS
Prie eLABa (ETD) talpyklos prisijunkite su asmeniniu SVAKO ID.

Prisijungti ir jkelti baigiamajj darbg j eLABa galite:

o eLABa svetaingje (Www.elaba.lt) pasirinkite meniu punkta ,, Teikti duomenis j talpykla®, jrasykite asmeninj
SVAKO ID;

o SVK svetainéje Www.svako.lt > Studentams > Biblioteka > eLABa talpykla > eLABa studentams >
Baigiamyjy darby tikrinimas, jrasykite asmeninj SVAKO 1D.
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) n EXleI’lS leSkoti pateikity dokument
Informuojame, kad §. m. rugpjicio 10 d. nuo 13 val. bus diegiama nauja Aleph 23.1.2 Teikti dokumentus j talpykl
versija. Naujos Aleph versijos diegimo metu 1-2 val. neveiks prisijungimas prie eLABa
PDB, ETD posistemiy ir LABT PDB ataskaity posistemés, neveiks naudotojy prisijungimo Formuoti ataskaitas

reikalaujancios virtualiyjy biblioteky paslaugos Virtualiosios bibliotekos

Su SVAKO ID tinkamai prisijungus eLABa talpykloje, atsidaro eLABa talpyklos pagrindinis langas,
kuriame rasite toliau iSvardytg informacija:
1. Mano dokumental — Siame lange galésite perziaréti jkeltus dokumentus.
2 Naujas dokumentas — Siame lange galésite jkelti savo baigiamajj darba.
3. Mano profilis — Siame lange rasite eLABa sistemoje apie jus pateikiamg informacija.
4 Ataskaitos — Siame lange galésite perzitiréti ataskaitas.
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1 ZINGSNIS
Bendru duomenu pildymas eL.ABa talpykloje

Atidarome langg ,,Naujas dokumentas* ir uzpildome nurodytus laukus.

Duomeny baze — nurodote ETD duomeny bazg, j kurig jkelsite baigiamajj darba.

Tipas — nurodote, kad tai bakalauro darbas.

Apraso kurejo institucija — informacija pateikiama automatiskai.

Apraso kiiréjo padalinys — informacija pateikiama automatiskai, padalinj galima jkelti atlikus
paieska ir rezultatuose pasirinkus reikiamg padalinj.

Apraso sukiirimo data — informacija pateikiama automatiskai.

6. Aprasa sukiires naudotojas — informacija pateikiama automatiskai.

7. Dokumento kalba — pagal nutyléjimg uzpildoma lietuviy kalba.
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ApraZo kiréjo institucija Zjauliy valstybiné kolegija
ApraZo kiréjo padalinys *  Verslo ir technologiju fakultetas | Pasirinkti |

Aprago sukdrimo data 20170913 10:07

Apraga sukires naudotojas Studentas? Testas <=||6_
Dokumento kalba | Lietuviy ‘ - }<=||7_

8. Nurodote mokslo kryptis ir sritis — pridedate mokslo kryptj, batina ranka jvesti mokslo krypties
pavadinima arba koda, jie pasirenkami i$ pateikto saraso.

Lauke ,,Prideti mokslo krypti, sriti batina nurodyti registruojamo darbo tematika ir problema
atitinkancig (atitinkanc¢ias) mokslo kryptj (kryptis) ir sritj (sritis). Atsidariusiame lange galima atlikti
mokslo klasifikacijos reikSmés paieska pagal pavadinima, kodg ir galiojima. Tinkama reik§me taip
pat galima pasirinkti i§ sgraSo. SaraSe reikSmes galima iSskleisti Salia reikSmés paspaudus B
Pazyméjus tinkama reik3me, registruojamo dokumento duomenyse ji jrajoma paspaudus * .
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9. Lauke ,,Studijy sritys, kryp¢iy grupés ir kryptys” paspaudus Pridéti studiju krypti, biitina
nurodyti registruojamo darbo tematika atitinkanciag studijy kryptj. Atsidariusiame lange galima
atlikti studijy srities Kklasifikacijos reikSmés paieska pagal pavadinima, kodg ir galiojima. Arba
tinkama reikSme galima pasirinkti i$ saraso. Sarase reikSmes galima isskleisti Salia reikSmés
paspaudus ' . Pazyméjus tinkama reik§me, registruojamo dokumento duomenyse ji jraSoma

o
paspaudus
= Paieika
Pavadinimas [nedicina
Kodas
Galioja Taip He
£ leskoti I15valyti
Surasta 15 | < >
Pavadinimas Kodas Galioja nuo Galioja iki Veiksmai | *
~ Biomedicinos moksiai 8 ‘:
b Gyvybés mokslai BGM | &
Informacijos sistemos Bo2
Medicina ir sveikata BMS
Burnog prieZidra A500 o
Farmacija B200 o
Medicina A300 ]

Tkelta studijy srities Klasifikacijos reikime galima 3alinti paspaudus | ®  mygtuka.

2 ZINGSNIS
Informacijos apie baigiamaji darbg jkélimas

1. Atsidariusiame lange ,,Antrasté, anotacija, reikSminiai zodziai* visa jvedama informacija turi biiti
pildoma du kartus — lietuviy ir angly kalbomis.
1. Bitina nurodyti tiksly jkeliamo darbo pavadinimg.
2. Uzpildomas anotacijos laukas. Siame lauke studentai jkelia baigiamojo darbo santrauka.
3. Jrasomi 3-5 reik$miniai Zodziai (reikSminiai Zodziai atskiriami kabliataSkiais).

Antraste, anotacija, reikEminiai ZodZiai
* Antrastg, anotacijg bei reikEminivs ZodZivs privalomsa nurodyti listuviy ir angly kalbomis (maZosiomis raidémis)
Antrasté Kalba Anotacija ReikEminiai ZodZiai Veiksmai

uAB .é}fuinis‘ logistikes proceso . . Baigiamajame darbe buvo logistika; procesas,
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Duomenis galima nurodyti daugiausia trimis kalbomis;pavyzdziui, jei darbo originalo kalba —
vokieciy, biitina jvesti vokieciy, lietuviy ir albomis.

Ivedus $io bloko duomenis galima:
* 1T _surikiuoti ETD dokumento antrastes reikiama tvarka;

L& | e . .
: — perziiiréti jvestg informacija;
£ —  redaguoti jvestg informacijg;
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2. Baigiamojo darbo autoriaus duomenys jkeliami automatigkai. Jeigu darba rasé keli autoriai, galima
pridéti daugiau autoriy. Lauke ,,Pridéti autoriy* atliekama autoriaus paieska, jj pasirinkus sistema
automatiSkai uzpildo autoriaus duomenis.

Autorius x
Autorius studentas10 testas | Pasirinkti EJ
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Padalinys * Verslo ir technologiju fakultetas | Pasirinkti [EJ
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3.  Lauke ,,Pridéti bendradarbiavima su verslu* galima jrasyti imonés, su kuria buvo
bendradarbiaujama, pavadinima, lauke ,,Pastaba‘ paaiSkinima, kaip buvo bendradarbiaujama.

3 ZINGSNIS
Papildomos informacijos apie baigiamajj darbg jkélimas

1.  Lauke , Apimtis“ nurodoma registruojamo darbo apimtis puslapiais, pavyzdziui, 85 p.

I Fiziniai duomenys

} Apimtis (85 p. 1

2. Nurodoma institucija kurioje parengtas baigiamasis darbas — pagal nutyl¢jima sistema §j laukg
uzpildo automatiskai.

3. Ivedama Gynimo data — datg galima nurodyti pasinaudojant kalendoriumi arba jrasyti ranka.
Padalinys — 1§ pateikto saraso pasirenkamas fakultetas arba jkeliama ,,Kolegija“.
Darbas apgintas — reikia pazyméti, jei sistemoje registruojamas jau apgintas ETD dokumentas (Sis
laukas pildomas tik tuo atveju, jei darbo vadovas informuoja, kad darbas yra jvertintas gerai ir bus
jkeliamas j eLABa talpykla).

ETD papildomi laukai

Z||:> Darbas parucdtas institucijoje = giauliu valstybiné kolegija | Pasirinkti

Darbo gynimas

Darbas apgintas D

Gynimas eksternu D

Gynimo data &
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Kiti at=akingi asmenys

4.  Lange ,Kiti atsakingi asmenys* butina nurodyti darbo vadova, paieskos lauke jvesti savo darbo
vadovo (1) pavarde ir (2) varda, biitina patikrinti darbo vadovo el. pasta.
Darbo vadova pasirinkti reikia jvedant duomenis paieskos lauke, informacijos apie darbo vadova jrasyti
ranka negalima (jeigu $i informacija bus jraSoma ranka, vadovas negaus studento jkelto darbo).



Klasifikatoriaus pasirinkimas
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5. I8 pateikto saraso nurodoma tinkama gynimo komisija (jeigu yra sarase), iS suformuoty komisijy
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4 ZINGSNIS

Baigiamojo darbo ir priedy ikélimas j eLABa talpykla. Prieigos salygos

1. ]eLABa talpykla jkeliama pagrindiné darbo dokumento dalis PDF formatu su virseliu (antrastiniu

lapu).

2. Visi baigiamojo darbo priedai eLABa talpykloje keliami atskirai. Atsidariusiame lange ,,Pridéti
prieda‘ jkeliami failai gali buti jvairaus formato. Bendra jkeliamy faily dydziy suma negali virSyti

200 MB.

3. Nurodoma prieigos salyga: ,,Pricinamas tik institucijos (institucijy) intranete* .
4. Nurodoma maksimali trukmé ménesiais — 60 mén.
Pasibaigus nurodytam laikotarpiui, dokumentas automatiskai tampa laisvai prieinamas internete.
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Pridedami failai
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5 ZINGSNIS
Licencinés sutarties salygos ir baigiamojo darbo perdavimas darbo vadovui

1. Sutartis tarp autoriaus ir eLABa tvarkytojo nesudaroma.
Nereikalinga — $j tipg reikia pasirinkti, nes taip numatyta jtsy institucijoje.
Tais atvejais, kai yra baigiamojo darbo bendraautoriy, sudaroma raSytiné licenciné sutartis, Kuri
atspausdinama ir pristatoma j bibliotekg. Prie§ pasirenkant ar patvirtinant licencine sutartj, Su jos tekstu
galima susipazinti paspaudus nuoroda Parsisiysti licencinés sutarties sqlygas.

Zingsnis 1 || Zingsnis 2 | Zingsnis 3 2ingsnis4 ngs

Licencinés sutartys su autorium

Sutarties tipas * (@) Mereikalinga RaSyting

2. Jeigu visi butini laukai uzpildyti tinkamai, baigiamasis darbas perduodamas darbo vadovui tikrinti
arba i$trinamas 4 zingsnyje ir jkeliamas naujas (pataisytas) baigiamasis darbas.
Perduoti darbo vadovui — dokumentas perduodamas darbo vadovo tvirtinti, autorius negali
redaguoti sios biisenos dokumento duomeny.
Salinti — dokumentas pasalinamas i§ dokumenty sarasy, autorius jo daugiau nemato.

6 ZINGSNIS
Ikelto baigiamojo darbo originalumo patikra eLABa talpykloje

Autoriui perdavus ETD dokumenta darbo vadovui tikrinti, autorius gali matyti jvesto dokumento
duomenis ir biiseng sarase ,,Mano dokumentai*, kuriame perduoto dokumento biisena pasikeiéia j
Darbo vadovo tvirtinamas.

e Autoriui perdavus dokumentg darbo vadovui, sistema informuoja el. pastu darbo vadova apie
ETD dokumento pateikimg, dokumentas tampa jam prieinamas. Studentas baigiamojo darbo
koreguoti negali tol, kol darbas yra perduotas darbo vadovui. Tik darbo vadovui grazinus darbg
sistemoje, studentas gali jj taisyti.

e Darbo vadovas, gaves ETD dokumentg, patikrina studento jvestus duomenis, originalumo patikros

ataskaitoje patikrina baigiamojo darbo sutapéiy procentg (iki 10 proc. — vieno dokumento, iki 30
proc. — viso darbo).



e Jeigu pateiktas dokumentas yra plagiatas arba néra galutinis studento baigiamasis darbas (kuris bus
pateikiamas eLABa sistemoje), darbo vadovas, sistemoje grazina jj studentui pataisyti (Sistema
iSsaugo tik paskutinj pakoreguotg ir vadovui perduotg baigiamajj darbg).

e Darbo vadovas, jsitikings, kad baigiamasis darbas néra plagiatas ir tai yra galutinis baigiamojo
darbo variantas, eLABa sistemoje patvirtina pateikta darba gynimui (darbas perduodamas eLABa
tvarkytojui (bibliotekos darbuotojui).

7 ZINGSNIS
Darbo vadovo graZinto baigiamojo darbo pasalinimas i$ eL.ABa talpyklos ir
galutinio baigiamojo darbo jkélimas

1 Jeigu darbo vadovui perduotas baigiamasis darbas néra galutinis, darbo vadovas po patikrinimo
baigiamajj darbg eLABa sistemoje privalo grazinti darbo autoriui pataisyti.

2 Studentas privalo pataisyti déstytojo grazintg baigiamajj darbg: pasalinti anksciau jkelta baigiamajj
darbg i$ eLABa talpyklos, kad nerodyty 100 proc. sutapties ir jkelti hauja, pakoreguotag PDF
dokumento versijg ,,ant virSaus®.

Norint pasalinti ankstesnj j eLABa talpykla jkelta baigiamajj darbg, bitina grjzti j 4 zingsnj.

Zingsnis 1 || Zingsnis 2 | Zingsnis 3 Zingsnis 5

Pridedami failai

Pagrindinis failas * UAB 1 Logistikos proceso tobulinimas.pdf | 1 Parsisiusti m 1' Mpasa“name ankSC|au 1k€|ta
pagrindinj failg ir priedus (jeigu reikia)
Pavadinimas PEETanS Mkv
Prisdai Prizijungimai.doc 1 Parsisiusti [
& Pridéti prieds
Prigigos salygos * Priginamas tik institucijes(-u} intranete |
Galioja iki * 2023-01-08 (] . .
Jkeliame naujus, pakoreguotus dokumentus.
+ Grizti Tada graZiname darbo vadovui tvirtinti —

+ |Esaugoti j juodrast] % Salinti

Paskutinis perduotas darbo vadovui dokumentas turi biiti galutinis baigiamojo darbo variantas. Sis darbas bus
pateikiamas eLABa sistemoje ir prieinamas visiems SVK akademinés bendruomenés nariams intranete.

el ABa pateikiamu studento reqistracijos duomenu perZiiira

Registruotas eLABa sistemos naudotojas gali perzitiréti savo registracijos duomenis sistemoje: asmens
duomenis, mokslo laipsnius, informacija apie studijas (jeigu studentas), S$iy duomeny redaguoti
studentas negali, duomenis gali keisti sistemos administratorius.

eLABa slaptazodzio keitimas

Naudotojai turi galimybe pasikeisti prisijungimo j eLABa sistemg slaptazodj. Kadangi institucijoje
naudojamas vienodas SVAKO ID prisijungimas j jvairias sistemas, ji pakeite eLABa sistemoje,
vartotojai nebegalés naudotis vienodo prisijungimo privalumais.

[vestu ETD dokumentu perZiiira

eLABa talpyklos lange ,,Mano dokumentai pateikiamas studento jvesty dokumenty sarasas. Galima
perziuréti visus jkeltus dokumentus, atlikti jkelto dokumento paieska pagal antraste, jmanoma
nustatyti, kad sistema pateikty tik tuos dokumentus, kuriy registravimas néra baigtas.
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